PREFEITURA MUNICIPAL DE PERDOES

EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N° 14/2017

Processo n°: 36/2017

Abertura: 31/03/2017

Horario: 12:30 Horas

Tipo: Menor preco LOTE

Objeto: Registro de Pregos pai@ervicos de fotografia, manutencéo e
suporte oficial do sitio, redes sociais e Facebook da Prefeitura

Municipal de Perdbes

O PREFEITO MUNICIPAL DE PERDOES, no uso de suas atribuicdes, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que, na Prefeitura Municipal de PERDOES, sito a Pga. 1°
de junho, 103, Centro, mediante designacdo do pregoeiro e componentes da equipe de
apoio conforme portaria 5.137 de 07 de janeiro de 2013, encontra-se aberta licitacdo na
modalidade de PREGAO, nos termos da Lei n°® 10.520 de 17/07/2002, e dos Decretos
Municipais n° 2083 e 2084 de 06 de janeiro de 2006, com aplicacdo subsidiaria da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracbes posteriores, encerrando-se 0 prazo para
recebimento dos envelopes da PROPOSTA DE PRECO e dos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO no local, dia e hora acima mencionados.

1- DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo o REGISTRO DE PRECOS para
Servicos de Fotografia, Manutencdo e Suporte Oficia | do Sitio, Redes Sociais
e Facebook, a serem adquiridos conforme solicitacbes das Secretarias do
Municipio de Perddes, expectativa de quantidades e especificacdes estdo contidas
no Anexo IV, deste edital.

1.2. As quantidades constantes do Anexo IV sao estimativas de consumo, ndo se
obrigando a Administracdo a aquisicao total.



1.3. Os proponentes deverdo apresentar o pre¢o do lote, a marca do material ofertado.

2- PRAZO DE VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS:

2.1. A ata de registro de precos, a ser firmada entre a Prefeitura Municipal PERDOES, e o
(s) vencedor (es) do certame, tera validade de 12 (doze) meses, a partir da data de
assinatura. Podendo ser prorrogado nos Termos do art. 57 da Lei Federal 8.666/93.

3 — DAS RESTRICOES E CONDICOES DE PARTICIPACAO:

3.1. Sera vedada a participacdo de empresas:
3.1.1. com faléncia decretada ou concordataria;
3.1.2. consorciada;
3.1.3. declarada inidénea por qualquer 6rgao publico;

4 - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

4.1. Para participacdo no certame, o licitante devera apresentar a sua proposta de preco e
documentos de habilitacdo em envelopes distintos, lacrados, nao transparentes,
sobrescritos com os dizeres abaixo indicados, além da razdo social e endereco completo
atualizado:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PERDOES
PREGAO N° 14/17

ENVELOPE N° 01.- PROPOSTA COMERCIAL
LICITANTE:

CNPJ-

PREFEITURA MUNICIPAL DE PERDOES

PREGAO N° 14/17

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
LICITANTE:

CNPJ-

5- DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO:

5.1. O licitante devera apresentar-se para credenciamento junto ao Pregoeiro, diretamente
ou através de seu representante que, devidamente identificado e credenciado por meio
legal, serd o Unico admitido a intervir no procedimento licitatorio, no interesse do
representado.

5.2. A documentacdo referente ao credenciamento devera ser apresentada fora dos
envelopes.



5.3. O credenciamento sera da seguinte forma:

a) se dirigente, proprietério, socio ou assemelhado da empresa proponente, devera ser
apresentada cOpia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado; em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acoes,
acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores; no caso de sociedade
civil, inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, em se
tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, decreto de
autorizacdo, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacbes em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame.

b) se representante legal, devera apresentar

b.1) instrumento publico ou particular de procuracdo, este com a firma do outorgante
devidamente reconhecida, em que conste o nome da empresa outorgante, bem como de
todas as pessoas com poderes para a outorga de procuragdo, e, também, o nome do
outorgado, constando ainda, a indicacdo de amplos poderes para dar lance(s) em
licitacdo publica; ou

b.2) termo de credenciamento (conforme modelo no Anexo | deste edital) este com a firma
devidamente reconhecida, outorgados pelos representantes legais do licitante,
comprovando a existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de propostas e para
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame. Em ambos os casos (b.1 ou b.2),
deveréa ser acompanhado do ato de investidura do outorgante como dirigente da empresa.

c) se empresa individual, o registro comercial, devidamente registrado.
5.3.1. E obrigatéria a apresentacéo de documento de identi  dade

5.4. Caso o contrato social ou estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar
o credenciamento para o representante da empresa, a falta de qualquer uma delas
invalida o documento para os fins deste procedimento licitatério.

5.5. Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencdo de recorrer, €
obrigatoria a presenca da licitante ou de seu representante em todas as sessoes publicas
referentes a licitacao.

OBS: Todos os documentos, exigidos no presente instrumento convocatério, poderao ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por tabelido, por
servidora da Administracao, ou publicagcdo em 6rgao da imprensa oficial.

6- DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES :

6.1. No dia, hora e local mencionados no preambulo deste Edital, na presenca das

licitantes e demais pessoas presentes a Sessdo Publica do Pregdo, o Pregoeiro,



inicialmente, recebera os envelopes n° 01- PROPOSTA DE PRECO e 02-
DOCUMENTOS.

6.2. Uma vez encerrado o prazo para a entrega dos envelopes acima referidos, ndo sera
aceita a participacdo de nenhum licitante retardatario.

7- PROPOSTA DE PRECO:

7.1. A proposta devera ser apresentada em papel timbrado, datilografada ou impressa por
meio eletrbnico, sem rasuras, ressalvas ou entrelinhas, redigidas em linguagem clara,
sendo datada e assinada pelo representante legal da empresa, e devera conter:

a) razdo social completa da empresa, endereco atualizado, CNPJ, telefone/fax/e-mail (se
houver) e nome da pessoa indicada para assinatura da Ata, se vencedora;

b) declaracdo de que a proposta vigorard pelo prazo minimo de 60 (sessenta) dias
corridos, contados da data-limite prevista para entrega das propostas, conforme art.64, 8
39 da Lei n® 8.666/93 e art. 6° da Lei n® 10.520, de 17-07/2002;

b.1) declaracdo de que o produto ofertado atende as normas da ABNT — Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas; (quando requisitado)

c) Preco: Devera ser descrito o item, o prec¢o do lote cotado em Reais, a marca ofertada.
As empresas licitantes deverao deixar em branco ou n&o descrever os ltens que nao
desejarem cotar. Sera desclassificada a proposta que ndo atender o disposto no artigo 48,
II, da Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

7.2 Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no preco até, no
maximo, duas casas decimais ap0s a virgula.

7.2.1. Nos precos propostos deverdo estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos,
impostos, taxas e contribuicbes sociais, obrigacbes previdenciarias, fiscais, comerciais,
trabalhistas, tarifas, seguros, frete, responsabilidade civil e demais despesas incidentes
ou que venham a incidir sobre o objeto desta licitac&o.

7.2.2. Os pregos propostos serdo considerados completos, objeto desta licitagao, sendo
desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional devido a erro ou ma
interpretacdo de parte da licitante.

8- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS, DOS LANCES e NEGOCI ACAO:

8.1. Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, Seréo
proclamados, pelo pregoeiro, 0s proponentes que apresentarem as propostas de menor
preco lote, definido no objeto deste edital e seus anexos, e em seguida, as propostas com
precos até 10% superiores aquele, ou as propostas das 3 (trés) melhores ofertas,
conforme disposto no art. 8, incisos VI e VII, do Regulamento da Licitagdo na Modalidade
de Pregéo.



8.2. No curso da sessédo, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos
itens anteriores serdo convidados, individualmente, a apresentarem novos lances verbais
e sucessivos, em valores distintos e decrescentes,

8.3. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado
sorteio para determinagdo da ordem de oferta dos lances.

8.4. A oferta dos lances deveréa ser efetuada no momento em que for conferida a palavra
ao licitante, na ordem decrescente dos precos, sendo admitida disputa para toda a ordem
de classificacgao.

8.5. Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes no item.

8.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo das propostas.

8.7. Caso néo se realize lance verbal, sera verificado a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco lote, o valor estimado para o fornecimento, podendo o Pregoeiro,
negociar diretamente com o0 proponente para que seja obtido preco melhor.

8.8. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocados pelo Pregoeiro,
os licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

8.9. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor preco
apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo,
comparando-o com os valores consignados na Estimativa de Precos, decidindo,
motivadamente, a respeito.

8.10. A classificacdo dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos e aceitaveis.
Seréa declarado vencedor o licitante que apresentar a proposta de acordo com as
especificacOes deste edital, com preco de mercado e ofertar o menor preco lote.

8.11. Serao desclassificadas:

a) as propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitacdo; as
gue contiverem opcdes de pregos alternativos; as que forem omissas em pontos
essenciais, de modo a ensejar duvidas, ou que se oponham a qualquer dispositivo legal
vigente, bem como as que ndo atenderem aos requisitos do item 7;

b) as propostas que apresentarem precos manifestamente inexequiveis.

8.12. Nao serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens ndo previstas
no edital.

8.13. Da sessdo publica do Pregdo sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais



apresentadas, na ordem de classificacdo, da analise da documentacdo exigida para
habilitacdo e dos recursos interpostos.

8.14 A Sessédo Publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo todas e
guaisquer informagdes acerca do objeto serem esclarecidas previamente.

8.15 Caso haja necessidade de adiamento da Sesséo Publica, sera marcada nova data
para continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes
presentes.

9- DA HABILITACAO:

9.1. Para fins de habilitacdo neste Pregdo, o licitante deverd apresentar, dentro do
ENVELOPE N° 02, os documentos de habilitacdo e as Declaragbes constantes dos Anexos Il
e lll.

9.1.1. Para as empresas cadastradas no Municipio, a documentacdo podera ser
substituida pelo seu Certificado de Registro Cadastral, (CRC) desde que seu objetivo
social comporte o objeto licitado e o registro cadastral esteja dentro do prazo de validade.

OBS: Caso algum dos documentos obrigatérios exigidos para cadastro (elencados
abaixo) esteja com o prazo de validade expirado, a licitante devera regulariza-lo no 6rgéo
emitente ou anexa-la como complemento ao certificado apresentado, sob pena de
inabilitacao:

a) Certiddo Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da
licitante;

b) Certiddo Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
licitante;

c) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico;

d) Certiddo Negativa de Débito (CND/INSS) perante a Seguridade Social.

e) Declaragéao de inexisténcia de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

9.1.2. As empresas ndo-cadastradas deverdo apresentar os seguintes documentos, em
vigor na data da abertura da Sesséo Publica do Pregéao.

A) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, devidamente registrado na Junta
Comercial em se tratando de sociedades comerciais, acompanhado, no caso de
sociedade por ac¢fes, de documento de eleicdo de seus atuais administradores; inscricao
do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio; ou decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor.

b) Prova de Inscricdo no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);

c) Certiddo de Regularidade, emitida pela Secretaria da Receita Federal, do domicilio da
sede da licitante; e Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido;




d) Certiddo Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da
licitante;

e) Certiddo Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
licitante;

f) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico;

g) Certiddo Negativa de Débito (CND/INSS) perante a Seguridade Social

h) BALANCO Patrimonial e DEMONSTRACOES contébeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, com a indicagdo do n° do Livro Diario, nimero
de registro na Junta Comercial e numeracdo das folhas onde se encontram os
langamentos, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa,;

i) Certiddo Negativa de FALENCIA E CONCORDATA, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitida no maximo 30 dias da data da abertura das propostas;

j) Declaracdo de inexisténcia de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

k) Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.2. O envelope de documentagdo deste pregdo que nado for aberto ficara em
poder do Pregoeiro pelo prazo de 30 (trinta) dias a partir da homologacédo da
licitacdo, devendo o licitante retira-lo, apds aquele periodo, no prazo de 5 (cinco)
dias, sob pena de inutilizagc&o do envelope.

10- DA ADJUDICACAO:

10.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o (s) item (ns) objeto do certame.

10.2. Em caso de desatendimento as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro inabilitara a
licitante e examinara as ofertas subsequientes e qualificacdo das licitantes, na ordem de
classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora, ocasido em que o Pregoeiro podera
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

10.3. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, ao Pregoeiro proclamara a
vencedora, proporcionando, a seguir, a oportunidade aos licitantes para que manifestem a
intencdo de interpor recurso, esclarecendo que a falta dessa manifestacdo, imediata e
motivada, importara na decadéncia do direito de recurso por parte do licitante. Constara
na ata da Sessao a sintese das razdes de recurso apresentadas, bem como o registro de
gue todas as demais licitantes ficaram intimadas para, querendo, manifestarem-se sobre
as razdes do recurso no prazo de 03(trés) dias corridos, apés o término do prazo da
recorrente, proporcionando-se, a todos, vista imediata do processo.

11- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:



11.1. Tendo o licitante manifestado motivadamente a intencdo de recorrer na Sessao
Publica do Pregdao, tera ele o prazo de 05 (cinco) dias corridos para apresentacao das
razdes de recurso.

11.2. Os demais licitantes, ja intimados na Sessao Publica supracitada, terdo o prazo de
03 (trés) dias corridos para apresentarem as contra-razdes, que comecard a correr do
término do prazo da recorrente.

11.3. A manifestagdo na Sessdo Publica e a motivacdo, no caso de recurso, sao
pressupostos de admissibilidade dos recursos.

11.4. As razbes e contra-razdes do recurso deverdo ser encaminhadas, por escrito, ao
Pregoeiro, no endereco mencionado no predmbulo deste Edital.

11.5. A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

12- DO PRAZO E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS:

12.1. A(s) vencedora(s) devera(ao) assinar a Ata de Registro de Precos dentro do prazo
de 03 (trés) dias uteis, contados da publicacdo da homologacgéo do certame,

12.1.1. O prazo para assinatura da ata podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado durante o seu transcurso, pela parte, e desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Administragao.

13 — FORMA DE UTILIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PREC OS:

13.1.A empresa recebera através de fax, e-mail, ou pessoalmente esta Ordem de
servigo, devendo ser iniciado conforme solicitado pelo requisitante.

13.2. A ndo execucao do servico, serd motivo de aplicacdo das penalidades previstas no
Item 15, deste edital.

14- DO PAGAMENTO:

14.1. O pagamento serd efetuado num prazo de até 30 (trinta) dias apds a entrega,
mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, e o0 visto da Secretaria requisitante,
comprovando a entrega.

14.2. A Nota/Fiscal/Fatura emitida pelo contratado deverad conter, em local de féacil
visualizacédo, a indicacéo do n° do processo, n° do Pregdo e da Ordem de Empenho, a fim
de se acelerar o tramite de recebimento dos servicos e posterior liberagdo do documento
fiscal para pagamento.



15- DAS PENALIDADES:

15.1. A recusa pelo licitante em assinar a Ata de Registro de Precos e para a entrega dos
itens adjudicados, acarretara a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
proposta.

15.2. O atraso que exceder ao prazo fixado para a entrega do servi¢o, acarretara a multa
de 0,5% (zero virgula cinco por cento), por dia de atraso, limitado ao maximo de 10% (dez
por cento), sobre o valor total que lhe foi adjudicado.

15.3. Nos termos do artigo 7° da Lei n°® 10.520, de 17-07-2002, o licitante, sem prejuizo
das demais cominacgfes legais e contratuais, poderé ficar, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, impedido de licitar e contratar com a Unido, Distrito Federal ou Municipios, e
descredenciado do Cadastro do Municipio, nos casos de:

a) auséncia de entrega de documentacao exigida para habilitacao;

b) apresentacdo de documentacao falsa para participacdo no certame;

c) retardamento da execucgéo do certame, por conduta reprovavel;

d) ndo-manutencéo da proposta escrita ou lance verbal, apds a adjudicacéo;
e) comportamento iniddneo;

f) cometimento de fraude fiscal,

g) fraudar a execucao do contrato;

h) falhar na execucgao do contrato.

15.4. Na aplicacéo das penalidades prevista no Edital, 0 Municipio considerara,
motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante
ou contratado, podendo deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos
termos do que dispde o artigo 87, “caput”, da Lei n° 8.666/93.

15.5. As penalidades serao registradas no cadastro do contratado, quando for o caso.
15.6. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer

obrigacdo financeira que for imposta ao licitante em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

16- DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
16.1 As despesas decorrentes desta licitacdo onerardo a seguinte dotacdo orcamentaria:

Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Huanos
02.03.01.04.122.0406.2022.3.3.90.39.00 Ficha 70



17- DAS DIPOSICOES GERAIS:

17.1. Quaisquer informacbes ou duvidas de ordem técnica, bem como aquelas
decorrentes da interpretacdo do Edital, deverdo ser solicitadas por escrito, ao Municipio
de PERDOES, Setor de Licitagbes, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias da data
marcada para recebimento dos envelopes.

17.2. Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacdo ao presente
Pregdo encontrar-se-do a disposicdo de todos os interessados no Municipio, setor de
LicitacOes.

17.3. Ocorrendo a decretacdo de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, todas as datas constantes deste Edital serdo
transferidas, automaticamente, para o primeiro dia Ut ou de expediente normal
subsequentes aos ora fixados.

17.4. Para agilizacdo dos trabalhos, solicita-se que os licitantes fagam constar em sua
documentacao o endereco e 0os numeros de fax, telefone e e-mail.

17.5. Todos os documentos, exigidos no presente instrumento convocatoério, poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por tabelido, ou por
servidora da Administracdo, ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial. Os documentos
expedidos pela Internet poderéo ser apresentados em forma original ou copia reprografica
sem autenticacéo e estardo sujeitos a verificagao de sua autenticidade.

17.6. ApGs a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

17.7. A Administracdo podera revogar a licitagdo por interesse publico, devendo anula-la
por ilegalidade, em despacho fundamentado, sem a obrigacao de indenizar (art. 49 da Lei
n° 8.666/93).

17.8. S&o anexos deste edital:
ANEXO | — Modelo de Credenciamento
ANEXOIIl- Declaragdo (cumprimento ao artigo 7° inciso XXXIII da CF).
ANEXO Il - Declaragéo de Idoneidade
ANEXO IV — Quantidades estimadas para fornecimento e descri¢cdo do servi¢co
ANEXO V — Minuta da Ata de Registro de Precos

17.9. Fica eleito, de comum acordo entre as partes, o Foro da Comarca de PERDOES,
para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitacdo e do contrato decorrente, com expressa
renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.



PERDOES. (MG), 17 de marco de 2017.

HANDERSON BARROS FERREIRA
Pregoeiro Oficial

ANTONIO DE OLIVEIRA WILTON ANTONIO TEIXEIRA
SECRETARIO DE FAZENDA ASSESSOR JURIDICO



ANEXO |

CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr(a).

portador(a) da Cédula de Identidade com RG n°. , a |

participar da Licitagdo instaurada pelo Municipio de PERDOES, na modalidade de Pregéo
no ... 2017, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos
poderes para pronunciar-se em nome da empresa

, CNPJ/MF n°
, bem como formular propostas e praticar todos os atos

inerentes ao certame.
,em de de 2017.

Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa
(firma reconhecida)



ANEXO | |

DECLARACAO

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de licitante do procedimento
licitatério sob a modalidade de Pregdo n°...../2017, em cumprimento ao inciso
XXXIII, do artigo 7°. da Constituicdo Federal combinado ao inciso V do artigo 27
da Lei 8.666/93, que ndo possuimos em nosso quadro funcional pessoas menores
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, de menores de
16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir
dos 14 (quatorze) anos.
Por ser expressédo da verdade, firmamos a presente.

, em de de 2017.

Razao Social:

Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa



ANEXO Il

Declaracédo de Idoneidade

(Raz&@o Social da LIiCItANTE) ......cciiiiiiiiiii e
através de seu Diretor ou Responséavel Legal, declara, sob as penas da lei, g_
n&o foi declarada INIDONEA para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
e que se submete as condi¢des do Edital em todas as fases da licitacao.
Por ser expressao de verdade, firmamos a presente.
, em de de 2017.

Nome do dirigeﬁte da empresa
Assinatura do dirigente da empresa



ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA

Servicos de fotografia, manutencéo e suporte oficia | do sitio,
redes sociais e Facebook da Prefeitura Municipal de Perddes.

1. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica especializada, permitindo-se a participacdo do
microempreendedor individual (MEI), para a prestacao continuada de servicos
fotograficos laboratoriais, digitais e de cobertura fotografica de eventos

institucionais, em Camera Profissional Digital DSRL, bem como manutencéo,
atualizacdo e suporte do site oficial da contratante nas redes sociais da rede
internacional de computadores, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Perddes, incluidas as Secretarias Municipais e o Gabinete do
Prefeito, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos abaixo:

LOOIE DESCRICAO QUANTIDADE VALOR
1 Servicos de fotografia em Camera Profissional 72

Digital DSRL (servigos)

Manutencdo, atualizacdo e suporte do site
2 oficial da contratante nas redes sociais da 720
rede internacional de computadores.(horas)

Os itens 1 e 2 compordo um unico grupo, por serem servigcos afins. Tal medida
teve a finalidade de garantir a compatibilidade e a uniformidade da aquisi¢céo,
assim como assegurar um melhor gerenciamento dos sitios oficiais da rede WEB
da PMP.

2. JUSTIFICATIVA
Os servicos a serem contratados enquadram-se como atividades materiais
acessorias, instrumentais e/ou complementares a area de competéncia legal do
orgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

2.1 Motivo da contratagao:




A Prefeitura Municipal de PerdGes necessita registrar eventos, reunidoes, shows,
desfiles, mostras, feiras, exposicoes, etc., para divulgacdo em seu site oficial,
Facebook, Tweeter e outras redes sociais, bem como em jornais, folders,
panfletos e demais meios de comunicacdo visual, para que o0s interessados
possam conhecer 0s projetos e as realizacdes da Gestéo 2017-2020.

2.2Beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagao:

Objetivando a clareza e transparéncia das a¢fes da administracdo municipal, a
presente contratacdo possibilitard que a contratante consiga, de maneira eficaz,
fazer a divulgacdo de todos os eventos de naturezas acima mencionadas, bem
como realizar a coleta de opinides dos usuarios da web, tornando real a
possibilidade de escutar e dar importancia as demandas dos cidadaos, colhendo
estatisticas de maneira rapida, eficiente e com baixo custo, utilizando recursos
modernos e plenamente conhecidos pela populagédo em geral.

2.3Natureza do servigo

Os servigos tém natureza continuada, visto que as necessidades da contratante se
apresentam constantes nos tempos atuais. A transparéncia na administracdo
publica é questionada pelo cidaddo comum e pela midia em geral e, no que diz
respeito a falta de informacg&o sobre os atos dos gestores publicos, o cidadao fica
impedido de exercer o seu direito de fiscalizar e controlar os atos administrativos.
A contribuigao objetiva para a melhoria da relacdo entre o cidadéo e a Prefeitura,
sem duvidas, é realizada com a continua manutencdo e atualizacdo das
informagodes aos cidadaos.

2.4Modalidade da licitacéao
A modalidade de licitacdo sera o pregdo, conforme art. 22, inc. lll e art.24,
inc. Il, alinea “a”, da Lei 10.520/02.

2.5Tipo de Licitacao
O critério de julgamento das propostas e contratacdo sera 0 menor preco lote.
A proposta de precos devera ser apresentada com base na estimativa anual de
saidas, horas trabalhadas e custos acessorios, conforme item 1 e 2.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1. O servico de fotografia sera feito em camera profissional digital DSRL
(Digital Single Lens Reflex), com lentes claras, intercambiaveis, de alta
performance, sendo uma lente 18-55mm, uma lente 50mm 1.8,70-200mm
2.8 ou kit similar que atenda todos os servigcos, com resolucdo a partir de
24 megapixels, e camera secundaria a partir de 16 megapixels, para
possiveis eventualidades, para fazer cobertura fotografica dos eventos que
a Prefeitura solicitar;

3.2. O contratado deve possuir estadio proprio, com equipamentos e
acessorios compativeis e atualizados (Flash de estudio, octabox, fundo



infinito, etc.) e, obrigatoriamente, estar apto a emitir nota fiscal eletronica e
tenha comprovante de inscricdo Municipal e alvara de licenca;

3.3. Da propriedade das fotos: as fotografias pertencerdo a Prefeitura,
que poderéa utiliza-las livremente, o que inclui a divulgacdo externa do
material, desde que informe a autoria, dando créditos ao fotografo do
material a ser divulgado;

3.4. As fotos deverdo ser entregues OBRIGATORIAMENTE em formato
digital, gravadas em CD ou DVD, no prazo maximo de 48 horas Uteis,
contado a partir da finalizacdo da cobertura do evento. Do formato das
fotos: as fotos fornecidas deverédo ser gravadas com qualidade total que a
maquina disponha;

3.5. As fotografias deveréo ser produzidas em alta resolucdo, de modo a
permitir grandes ampliacdes sem perda de qualidade;

3.6. O padréo de qualidade profissional sera verificado: enquadramento e
foco das imagens captadas; a correcdo das cores, iluminacao; e a coerente
adequacédo das imagens registradas a pauta do evento que estiver sendo
coberto;

3.7. E vedada toda e qualquer manipulagdo que inclua ou exclua
elementos ou pessoas, de forma que altere a substéncia da imagem
original.

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE DOS SERVICOS

4.1. Cobertura de eventos - estimativa de saidas: média de 04
eventos/saidas por més. Considera-se saida profissional o deslocamento
do profissional para cobertura fotografica em atendimento a solicitacdo da
contratante. A duragdo média de cada evento deve ser considerada como
3 (trés) horas;

4.2. Manutencgdo/atualizagéo dos sitios oficiais e redes sociais - conforme
demandas do Gabinete, secretarias e departamentos, além da atualizacao
com as fotos dos eventos cobertos: manutencéo diaria,;

4.3. Leitura, interpretacdo, filtragem e estatistica dos comentarios e
sugestdes dos usuarios das redes sociais e sitios oficiais: atividades
diarias .

5. LOCAL E FORMA DE EXECUCAO OU ENTREGA DOS SERVICO S
5.1. Os servicos deverdo ser prestados pelo préprio CONTRATADO,
sendo vedada a subcontratacao.
5.2. Os servigos de atualizacdo/manutencdo dos sitios oficiais deverao
ser executados em local estranho as instalagdes da contratada, em horério
ndo controlado, desde que as atividades sejam efetivadas no prazo
maximo de 48 horas Uteis, contadas a partir da comunicacdo da demanda
da contratante.
5.3. Os servigos de cobertura fotografica deverdo ser executados nos
locais dos eventos, que poderdo ocorrer nas dependéncias da Prefeitura,
ou mesmo fora do municipio de Perddes, em quaisquer horarios, inclusive
aos finais de semana. que poderdo ocorrer nas dependéncias do TCU ou
em outras localidades do Distrito Federal,



5.4. Todos os custos de deslocamentos, alimentacédo, transportes ou
quaisquer outros referentes e necessarios a execucdo dos servicos
contratados correréo por conta exclusiva da contratada.

5.5. Os equipamentos necessarios a execucado dos servicos sao de
inteira responsabilidade da contratada, sendo que a contratante ndo se
responsabiliza por quaisquer danos causados aos mesmos durante o
periodo em que o servigo estiver sendo executado.

5.6. Quaisquer tributos incidentes sobre o valor das prestacoes realizadas
também serdo de responsabilidade exclusiva da contratada, que devera
manter sua regularidade fiscal, habilitacdo juridica e qualificacdo técnica
durante todo o tempo de vigéncia do contrato.

5.7. Todos os arquivos digitalizados deverdo ser disponibilizados em
meio eletrénico para a PMP, no maximo, em até 48 (duas) horas apés a
execucdo da cobertura fotografica; todo o material produzido devera ser
entregue, em midia (CDs/DVDs) com identificacdo por data, evento e nome
do fotografo;

5.8. Para realizacdo dos servicos fotograficos, a contagem do tempo do
servigo sera feita a partir do inicio do evento, obrigando-se o contratado a
pontualidade quanto aos preparativos para o bom desempenho e a
qualidade do servico.

6. INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
A previsao de contratacdo dos servicos € imediata, sendo que 0s servicos deverao
ter seu inicio em até 48 (quarenta e oito) horas Uteis apdés a assinatura do
contrato.

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO
O recebimento dos servicos devera ocorrer de forma provisoria, para posterior
verificagdo de conformidade do objeto, e definitivamente, apds a verificacdo da
conformidade, qualidade, exatiddo e quantidade dos materiais.

Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos
estabelecidos:

a. O padrao visual dos sitios oficiais da contratante devera ser
obedecido e ndo podera ser modificado pelo contratado, exceto se a
mudanca estiver formalmente aprovada pelo responsavel indicado pelo
Gabinete;

b. O conteddo a ser publicado nas redes sociais e sitios oficiais da
contratante devera ser antecipadamente aprovado pelo responsavel
pela area interessada na respectiva publicacéo;

c. As fotos produzidas nos eventos cobertos pelo contratado deverdo
obedecer, obrigatoriamente, as especificacfes contidas neste termo de
referéncia, exceto em situacdes de excecdo e com a prévia aprovacao
da contratante;

d. O contetddo dos textos e fotos produzidos e publicados deverdo
obedecer os padrbes e principios da moralidade, impessoalidade,



discricdo e sempre ter como objetivo a harmonia da sociedade e a
informacao dos cidadaos.

8. FORMALIZACAO DO CONTRATO
Nos casos em que ndo houver interesse na renovagao do contrato por uma das
partes, a comunicacao devera ser feita a outra parte com antecedéncia minima de
60 (sessenta) dias do vencimento do contrato.

9. FORMA COMO OS SERVICOS SERAO SOLICITADOS

9.1. Os servicos de cobertura de fotografia serdo solicitados ao
contratado com antecedéncia minima de 24 horas, informando-o do local, a
data e a hora dos servicos a serem prestados. Salvo nas questbes
imprevistas, decorrentes de situacdes justificaveis, a falta de comunicacao
ao contratado em tempo habil desobriga-o do comparecimento ao evento.

9.2. Concluidos os trabalhos, o preposto da contratada podera retirar-se
do local, ndo havendo necessidade de aguardar o encerramento do evento
em gue os servigos estiverem sendo prestados.

9.3. As fotos produzidas durante os eventos cobertos deverdo ser
entregues a contratante no prazo maximo de 48 horas Uteis, contadas a
partir do encerramento do evento.

9.4. Os servicos de manutencdo/atualizacdo dos sitios oficiais da
contratante serdo feitos a medida da necessidade e demanda das
secretarias e departamentos, podendo ser executados fora do horario
comercial e em local estranho as instalagdes da contratante.

10. GARANTIA DO PRODUTO OU SERVICO
A contratada garantird a cobertura de todos os eventos para 0s quais for
convocada, dentro das normas contratadas, garantindo a sua flexibilidade de
horario, desde que devidamente avisada, conforme previsto no item 9.
Os servicos de manutencéo/atualizacédo serdo garantidos quanto a qualidade das
fotos publicadas, padrdo de linguagem oficial dos textos e contetdo.

11. ESTIMATIVA DE CUSTO
A previsdo de custo anual dos servigos a serem contratados é conforme média de
precos obtida através de pesquisa de mercado realizada, valor médio total (lote)
R$17.760,00(dezessete mil setecentos e sessenta rea is).

12. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes desta Contratagcdo correrdo por conta dos recursos da
Prefeitura Municipal de Perddes conforme dotacdo orcamentaria no exercicio do
ano de 2017 e daquelas que a substituirem nos exercicios seguintes.

Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Hueanos
02.03.01.04.122.0406.2022.3.3.90.39.00 Ficha 70



ANEXO V
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Processo namero: ...... 12017
Licitac&do: Pregdo n° ...... 12017.

Assunto:

Pela presente ata de Registro de Precos, de um lado o MUNICIPIO DE PERDOES

— MG, Pessoa Juridica de Direito Puablico, CNPJ/MF n.0..........cccoviiiiieiiiennns , com
sede nesta cidade de PERDOES, Na ....cccocoveeeieeveeeiennane, , heste ato
representado por seu Prefeito Municipal Sr. .......cccoooiii. , brasileiro,
.................... , portador do CPF n° ......................... , residente e domiciliado nesta
cidade, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
: CNPJ/MF n°

, com sede na cidade de

, ha Rua , heste ato

representada pelo , Sr. , CPF n°

, adjudicataria do Pregdo n° 14/2017, doravante
denominada CONTRATADA, resolvem Registrar os Precos, com integral
observancia da Lei Federal n® 8.666/93 e alteracdes posteriores, e Lei Federal n°
10.520/02, mediante as Clausulas e condi¢cdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO:

1.1. O objeto desta Ata é o0 Registro de Pregcos para fornecimento de
.............................................................. IMG, em conformidade com as
especificacdes contidas no Anexo IV e na proposta apresentada na licitacdo, que
integram este instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA — VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS:

2.1. A presente Ata de registro de precos tera validade de 12 (doze) meses, a
contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA TERCEIRA — DA SOLICITACAO DOS MATERIAIS:
3.1. As Secretarias solicitardo ao Departamento de Compras o0 servigo registrado, e este
emitira Ordem de Compra & empresa detentora da Ata.

3.2. A empresa recebera através de fax, e-mail, ou pessoalmente esta Ordem de
servigo, devendo ser iniciado conforme solicitado pelo requisitante.

3.3. A ndo execucdo do servico, sera motivo de aplicacdo das penalidades previstas no
Item 15, deste edital.



CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, FORMA DE PAGAMENTO, E do
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO:

4.1. Os precos registrados séo os seguintes:

ITEM QUANT. ESTIMADA UN ESPECIFICACAO DO
ANUAL MATERIAL

O pagamento sera realizado num prazo de até 30 (trinta) dias apos a execucdo do
servico, mediante apresentacdo de nota fiscal, e o visto da Secretaria requisitante,
comprovando a execucao.

Os valores das propostas ndo sofrerdo qualquer reajuste, nos termos da Lei 9069-
95 e Lei 10.192 de 14-02-2001, e somente poderdo ser alterados com a condi¢céo
de restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, mediante
requerimento do CONTRATADO e com comprovacdo documental, os quais seréao
analisados de acordo com o que estabelece o Art. 65, em seu inciso Il, alinea d.

CLAUSULA QUINTA — CONDICOES DE RECEBIMENTO DO SERVICO:

5.1. O servico devera ser executado no local e prazo indicado na Ordem de
Compra, correndo por conta do CONTRATADO as despesas decorrentes de
fretes, embalagens, seguros, mao de obra, etc...

5.2. O servico serd recebido no local indicado na Ordem de Compra, através de
pessoa responsavel da Secretaria requisitante, atestando na Nota Fiscal o
recebimento dos materiais.

5.3. Na hipétese de rejeicdo, por execucdo do servico em desacordo com as
especificagbes, a CONTRATADA devera executar 0s servicos, num prazo de 24
horas.

CLAUSULA SEXTA — DOS ENCARGOS:
6.1. O preco do servico incluem todos e quaisquer encargos fiscais, trabalhistas,
previdenciarios, fretes, seguros, méo de obra.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES :

7.1. DA CONTRATADA:

7.1.1. Comunicar ao CONTRATANTE qualquer ocorréncia que impega a execugao
do servico contratado;



7.1.2. Manter durante o periodo contratual as mesmas condicdes de habilitacao;

7.1.3. Arcar com o pagamento de todos os tributos e encargos que incidam sobre o
servico executado, bem como o seu transporte até o local determinado para sua
entrega.

7.2. DA CONTRATANTE:

7.2.1. Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios a execucao
da Ata de Registro de Precos;

7.2.2. Promover o apontamento da execucdo do servico, bem como efetuar os
pagamentos devidos, nos prazos determinados;

7.2.3. Manter atualizada a listagem de precos que contemple a relacdo de servico,
para os fins previstos neste Ata;

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

8.1. O Contratado reconhece o direito da Administragdo de rescindir unilateralmente
0 contrato, no caso de inexecucao total ou parcial das obrigacdes pactuadas, com
base no Art. 77, da Lei Federal n° 8.666/93.

8.2. Poderé ainda ser rescindido por mutuo consentimento, ou unilateralmente pelo
CONTRATANTE, a qualquer tempo, mediante notificacdo prévia de 30 (trinta) dias
a CONTRATADA, por motivo de interesse publico e demais hipoteses previstas nos
incisos | a Xl e XVII do Art. 78 da Lei Federal n°8.666/93, ou ainda, judicialmente,
nos termos da legislag&o pertinente.

8.3. Da rescisdo procedida com base nesta clausula ndo incidira multa ou
indenizacéo de qualquer natureza.

CLAUSULA NONA — DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS:

As despesas decorrentes desta licitacdo onerardo a seguinte dotacao
orcamentaria:

Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Heanos
02.03.01.04.122.0406.2022.3.3.90.39.00 Ficha 70

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES:




10.1. O atraso que exceder ao prazo fixado para a execucdo do servico, acarretara a
multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento), por dia de atraso, limitado ao maximo de
10% (dez por cento), sobre o valor total que Ihe foi adjudicado;

10.2. Nos termos do artigo 7° da Lei n° 10.520, de 17-07-2002, o licitante, sem prejuizo
das demais cominacfes legais e contratuais, poderd ficar, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, impedido de licitar e contratar com a Unido, Distrito Federal ou Municipios, e
descredenciado do Cadastro do Municipio, nos casos de fraude ou falha a execucdo do
contrato;

10.3. Na aplicacdo das penalidades prevista no Edital, o Municipio considerara,
motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes do licitante
ou contratado, podendo deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos
termos do que dispde o artigo 87, “caput”, da Lei n® 8.666/93.

10.4. As penalidades serdo registradas no cadastro do contratado, quando for o caso.
10.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que for imposta ao licitante em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO :

11.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Perddes/MG, com renuncia a
gualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as questdes judiciais
provenientes do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA REGENCIA :

12.1.0 presente Contrato reger-se-a pelas normas estabelecidas na Lei Federal
8.666/93 e suas posteriores alteracdes.

Justos e contratados, firmam o presente instrumento, em quatro vias de igual teor e
forma na presenca de duas testemunhas, para que produza os efeitos legais.

PERDOES, de de 2017.

MUNICIPIO DE PERDOES
PREFEITO MUNICIPAL

Contratado(a) Contratante

TESTEMUNHAS:




PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DE EDITAL E ANEXOS

Para fins de controle de recebimento deste Edital, este protocolo de
recebimento devera ser preenchido, assinado e carimbado pela empresa, e
entregue a Divisdo de LICITACAO DA PREFEITURA Municipal PERDOES
pelo fone fax (35) 3864-7298, ou pelo e-mail licitacao@perdoes.mg.gov.br,
sendo neste caso, sem assinatura e carimbo.

EDITAL PREGAO PRESENCIAL N°.....2017

Reqistro de Precos para fornecimento ........cccceeeeveeneennnnee.

Data de recebimento: / /2017
EMPRESA:
FONE :

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL E CARIMBO DA EMPRESA



